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Caríssimo aluno, caríssima aluna,

Seja muito bem-vindo(a) ao UniAnchieta.

Este é o momento em que se inicia uma nova etapa de vida. A decisão de
se graduar em uma profissão é uma das mais importantes e, por isso mesmo,
envolve atitude, disciplina e perseverança. O processo envolve a construção
gradativa de informações e conhecimentos. Parabéns por escolher o UniAnchieta!
Nós nos congratulamos por ter você como nosso(a) aluno(a)! Os resultados a
partir de agora devem ser os de concretização de objetivos e metas, a efetiva
formação acadêmica, a ascensão profissional, sua realização pessoal e o suces-
so em todas as áreas do relacionamento humano.

E foi pensando em VOCÊ, aluno do UniAnchieta, que desenvolvemos o
GUIA DE SOBREVIVÊNCIA UNIVERSITÁRIA, uma maneira rápida e prática de es-
clarecer as suas dúvidas diárias e permitir que você obtenha as informações
necessárias.

Ms. João Antonio de Vasconcellos
Diretor de Graduação

Diretor de Pós-Graduação, Pesquisa e Extensão
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1. O que o UniAnchieta oferece aos seus alunos

1.1 Mapa Institucional

1.1.1 Campus Pedro C. Fornari

1 - Anfiteatro

2 - Prédio: Ciências Sociais Aplicadas
Laboratório de Informática

3 - Prédio: Multidisciplinar
Nemp
Secretaria de Pesquisa e Extensão
Departamento de Vestibular
Comitês
Laboratórios Específicos*
* Agência Experimental, Estúdio Fotográfico, Imagens, Rádio, Revelação,
Sala de Pesquisa, TV, AVD, Análises Corporais e Estimulação Sensorial,
Eletrotermofoterapia, Simulação Recursos Terapêuticos, Tecnologia Assistiva,

Brinquedoteca, Oficina Pedagógica

Laboratórios de Informática

4 - Prédio de Direito
Laboratórios de Informática
Lanchonete

5 - Prédio: Engenharia e Tecnologia
Laboratórios de Internet
Laboratórios de Informática
Laboratórios Específicos*
* Química IV, V e VI, Automação, Eletrônica I e II, Física, Geol. e Mec.Solos,

Hidráulica, Materiais, Mecânica, Metrologia, Topografia, Hidroterapia

Lanchonete
Xerox

6 - Biblioteca
Sala de Estudos
Computadores com acesso à internet

7- Complexo Poliesportivo
Laboratórios Específicos*
* Quadra de Tênis, Quadra Poliesportiva

Campo de Futebol
Quadra Poliesportiva Coberta
Piscina
Academia

8 - Prédio: Administrativo
Controle Acadêmico
TI
Tesouraria
RH
Contabilidade
Secretaria Geral
Enfermaria
Caixa Eletrônico do Banco Itaú
Xerox
Livraria

9 - Lanchonete
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1.1.2 Campus Central

1 - Prédio São Paulo
Lanchonete
Quadra Poliesportiva Coberta e Descoberta
Laboratório de Informática
Sala de Vídeo

2 - Prédio Tenerife
Call Center
Lanchonete
Laboratório de Informática
Laboratório Específico*
* Química I e II, Maqueteria e Laboratório de Linguagem

3 - Prédio Iperoig
Laboratórios Específicos*
* Processos Químicos, Enfermagem I e II, Farmacotécnica, Microscopia, Proc. Biológicos,
Semiologia e Semiotécnica, Zoologia e Botânica, Anatomia I e II, Letras, Química III,

Química Instrumental

Laboratório de Internet e Informática
Secretaria Geral
Xerox
Biblioteca

4 - Prédio Piratininga
Laboratórios Específicos*
* Avaliação Nutricional, Nutrição Experimental, Psicologia
Experimental, Técnicas Dietéticas, Composição Corporal e

Análise do Movimento, Biotério

Agência do Banco Itaú
Lanchonete
Laboratório de Informática
Livraria

5 - CPA

6 - Clínica da Saúde

7 - Núcleo de Práticas Jurídicas
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2. Cursos de Graduação
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* D – Diurno / N – Noturno

** I – Campus Central. Rua Bom Jesus de Pirapora, 140, Centro – Jundiaí/SP – fone (11) 4527-3444
II – Campus Prof. Pedro C. Fornari. Av. Dr. Adoniro Ladeira, 94, V. Jundiainópolis – Jundiaí/SP – fone (11) 4588-4444
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3. Atividades de Formação que os Cursos oferecem:

3.1 Atividades Complementares

As Atividades Complementares (AC) são atividades

extracurriculares obrigatórias, que constituem um meio de complementação de

seu currículo, com experiências e vivências acadêmicas internas e

externas ao curso e à Instituição, permitindo a ampliação de sua for-

mação social e profissional.

A carga-horária de AC a ser cumprida está prevista na matriz

curricular do seu curso e deve ser realizada em horários ou períodos diferentes dos de aulas normais,

inclusive nos finais de semana. As AC devem ser realizadas ao longo do curso e o não cumprimento até

o último período do curso é impedimento para conclusão do mesmo.

Para maiores informações consulte o Regulamento das AC no site do UniAnchieta.

IMPORTANTE: O próprio aluno insere as Atividades Complementares na página do “Aluno online”.

3.2 TC

O Trabalho de Curso (TC) é o resultado de um trabalho de pesquisa realizado ao longo do curso,

em uma área de concentração específica, sob orientação de um dos professores do corpo docente.

O TC pode ser um Trabalho de Conclusão de Curso (TCC), Monografia, Projeto de Trabalho de

Curso ou de Conclusão de Curso, Projeto Integrador ou Relatório, conforme previsto no Projeto Pedagó-

gico do Curso (PPC).

Para maiores informações consulte o Regulamento Geral de TC no site do UniAnchieta.

3.3 Estágios

O Estágio integra a formação dos alunos, como uma

oportunidade de colocar em prática os conhecimentos adqui-

ridos em sala de aula.

O estágio extracurricular (não obrigatório) permite a

convalidação de horas de atividades complementares. Já o

estágio curricular (obrigatório) é componente integrante do

curso, orientado por regulamento próprio.

O estágio, seja ele obrigatório ou não, tem como resultado uma reflexão real do cenário profissi-

onal de sua área, propiciando o aprendizado social, profissional e cultural.

Para maiores informações consulte o Regulamento de Estágio no site do UniAnchieta.
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3.4 Monitoria

A Monitoria objetiva despertar o interesse pela docência, mediante o desempenho de atividades

ligadas ao ensino, possibilitando a experiência da vida acadêmica, por meio da participação em diversas

funções da organização e desenvolvimento das disciplinas dos cursos.

Para maiores informações consulte o Edital de monitoria (a cada início de semestre) no site do

UniAnchieta.

3.5 Extensão

Com o compromisso de levar o ensino para a sociedade, como um ato

transformador, a Extensão é entendida, no UniAnchieta, como o processo

educativo, cultural e científico que envolve a comunidade interna e externa

aliando o Ensino e a Pesquisa de forma indissociável.

IMPORTANTE: Consulte no site todas as atividades de Extensão: even-

tos, cursos e ações.

3.6 Iniciação Científica

O Programa Institucional de Iniciação Científica do UniAnchieta obje-

tiva incentivar a produção científica, tecnológica e cultural, por meio de bol-

sas BIC, VIC, PIBIC/CNPq, PROBIC/FAPESP e IPIC.

O ingresso no programa implica na entrega de um projeto ao Comitê

Científico, verifique o edital no site do UniAnchieta.

Para maiores informações consulte o Regimento de Iniciação Cien-

tífica também no site do UniAnchieta.
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3.6.1 Programa Ciência sem Fronteiras

O Programa Ciência sem Fronteiras (CsF), na modalidade Gradua-

ção Sanduíche no Exterior (SWG), objetiva a promover a consolidação,

expansão e internacionalização da Ciência e Tecnologia, da Inovação e da

competitividade brasileira por meio do intercâmbio e da mobilidade internaci-

onal.

3.6.2 CONAPIC

Como forma de ampliar e solidificar o Programa Institucional de Inici-

ação Científica, o UniAnchieta realiza o CONAPIC (Congresso Nacional de

Pesquisa e Iniciação Científica), com apoio FAPESP e o envolvimento de

todos os cursos do UniAnchieta.

Para maiores informações consulte o Coordenador do seu curso ou

a secretária de Pesquisa e Extensão.

4. Centro de Estudos e Pesquisas

4.1 Biblioteca

A biblioteca oferece atendimento especializado por profissi-

onais formados e com competência para tal. Conta com sala para

estudos coletivos e para estudos individuais e em grupo com acesso

à internet. Conta, ainda, com disponibilização de rede sem fio wireless.

Possui livre acesso, proteção por sistema book check e portal de

alarme, com adaptação à portadores de necessidades especiais.

IMPORTANTE: Você poderá retirar até 2 livros por vez e

deverá devolvê-los no prazo de até 7 dias. Caso haja atraso na

devolução, a multa por atraso é de R$ 3,00 por dia e por livro. As

consultas, renovações e reservas poderão ser feitas pelo site:

www.anchieta.br, link biblioteca.

4.2 Laboratórios Práticos

O UniAchieta oferece 62 laboratórios específicos para aulas práticas, iniciação científica, trabalhos

de curso, extensão e estudos livres.

Para maiores informações consulte o Regulamento, afixado nos próprios laboratórios.
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4.3 Laboratórios de Informática e Internet

Todos os prédios possuem salas de informática, devidamen-

te equipadas, assim como acesso gratuito a rede de internet sem fio

(wireless).

5. Ações Extensionistas

5.1.1 Centro de Psicologia Aplicada

O CPA funciona como campo de Estágio para o curso de

Psicologia, onde os alunos avaliam e atendem a comunidade em

suas necessidades psicopedagógicas, supervisionados pelo profes-

sor responsável da disciplina de Estágio.

5.1.2 Clínica da Saúde

A Clínica da Saúde tem como objetivo proporcionar aos alu-

nos de Fisioterapia e Terapia Ocupacional maturidade profissional e

pessoal, exercendo a prática dos conteúdos teóricos desenvolvidos

em sala de aula, além da responsabilidade social de prestar serviços

à comunidade de Jundiaí e região, realizando atendimentos gratuitos

de Fisioterapia e Terapia Ocupacional à comunidade geral.

5.1.3 Ciência na Praça

O projeto Ciência na Praça consiste em exposições de trabalhos educativos realizados aos

sábados na Praça Rui Barboza da cidade de Jundiaí, com o propósito de divulgar conhecimentos

diversos.

Verifique na secretaria de pesquisa e extensão se o seu curso faz parte deste projeto.

5.1.4 Núcleo de Prática Jurídica

O NPJ presta atendimento jurídico à comunidade, com supervisão de professores do Curso de

Direito e formulação judicial por advogados, por meio de petições. Atualmente mantém convênio com a

Prefeitura do Município de Jundiaí, bem como realiza conciliações judiciais, em razão de convênio mantido

entre a UniAnchieta e o Tribunal de Justiça de São Paulo.
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5.1.5 NEMP – Núcleo de Empregabilidade e Relações Empresariais

O NEMP estabelece convênios e parcerias com empresas, indústrias e demais entidades de

Jundiaí e Região.  Atua como agenciador dos estágios curriculares de todos os cursos, oferecendo oficinas

de capacitação em diversas áreas (fique atento no site) e oportunidades de trabalho para os alunos, seus

familiares e egressos.

6. Questões Acadêmicas e Pedagógicas

6.1 Coordenadores de Curso

Todas as questões acadêmicas devem ser tratadas com

o Coordenador do seu Curso.

6.2 Representante de Classe

A escolha do Representante de Classe é realizada se-

mestralmente e tem por finalidade representar a classe, no

envolvimento de questões acadêmicas e pedagógicas, junto aos

Docentes, ao Colegiado de Curso, ao Núcleo Docente Estruturante

(NDE), ao Coordenador de Curso e à Diretoria de Graduação.

IMPORTANTE: Essa função conta como Atividade Com-

plementar.

Para maiores informações consulte o Regulamento do

Representante Classe no site do UniAnchieta.

6.3 Secretaria Geral

O atendimento na Secretaria Geral é personalizado e tem

como objetivo informar, esclarecer e orientar toda a vida acadê-

mica do aluno.
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7. Demais Serviços

7.1 Espaços de Convivência

Os espaços de convivência, como lanchonete, quadra de tênis, quadra coberta e demais áreas
de lazer, possibilitam uma maior integração entre os alunos.

7.2 Serviço Social

O Serviço Social agencia o Programa Universidade para todos (PROUNI) e  o Financiamento
Estudantil (FIES). Além disso, trata de acordos financeiros e descontos quando necessários.

7.3 Tesouraria,  Xerox, Livraria, Lanchonete, Enfermaria, Quadra de Tênis e Quadra
Coberta
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8. Canais de Comunicação

8.1 Site do UniAnchieta

O site dispõe de grande acervo de informações úteis à toda comunidade

8.2 Sistema Lyceum

O aluno verifica suas informações acadêmicas, financeiras e de serviços, por meio do link

“aluno online”.

IMPORTANTE: No “Aluno online”  o aluno recebe comunicados e tem acesso à agenda,

calendário de provas, notas, faltas e situação financeira. Pode emitir boleto bancário, solicitar serviços

como atestados e verificar o rol de disciplinas do seu curso (matriz curricular), dentre outros serviços.
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8.3 e-mail

O UniAnchieta se comunica por e-mail com seus alunos, com o intuito de estreitar os laços e facilitar

a comunicação com o meio acadêmico.

IMPORTANTE: Mantenha o e-mail sempre atualizado.

8.4 Jornal: GRUPO ANCHIETA EM FOCO

O Jornal do Grupo Anchieta, desenvolvido semanalmente

pelo Departamento de Comunicação e Marketing da Instituição,

objetiva informar todos os eventos, ações e trabalhos da comunida-

de acadêmica do Grupo Anchieta, circulando gratuitamente nas

dependências da Instituição, além de ser apresentado à comunida-

de externa, aos domingos, por meio de um encarte no Jornal de

Jundiaí.

IMPORTANTE: as sugestões podem ser encaminhadas por

meio do e-mail publicidade@anchieta.br

8.5 Murais dos Prédios

Com o intuito de orientar e facilitar a comunicação com o aluno, o UniAnchieta disponibiliza nos

quadros de avisos dos prédios, o calendário escolar, o horário de atendimento dos coordenadores, as

portarias, os comunicados, os editais, os horários de aulas, os horários das avaliações e demais informa-

ções concernentes ao curso.

IMPORTANTE: Adquira o hábito de ler os quadros de avisos, diariamente.

8.6 Call Center

O Call Center do UniAnchieta (0800-7728445) objetiva centralizar o recebimento das ligações

telefônicas e promover uma boa comunicação interna e externa.

8.7 Ouvidoria

Sugestões, comentários, reclamações, denúncias, críticas e elogios podem ser enviados à ouvidoria

por meio do e-mail ouvidoria@anchieta.br ou pelo site: http://www.anchieta.br/ no link “ouvidoria”.



16

8. 8 Wireless

Para se conectar a rede Wireless do UniAnchieta, execute os passos abaixo.
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8. 9 Serviços EXCLUSIVOS Online

1. Alteração de data de vencimento

2. Análise de transferência interna

3. Atestado de matrícula

4. Carta de apresentação para Estágio

5. Certidão de Conclusão de Curso

6. Declaração de valores pagos

7. Desconto bolsa Familiar para alunos novos (este sempre foi somente via WEB)

8. Extrato de horas de Atividades complementares

9. Histórico Escolar (aluno que não colou grau)

10. Matrícula fora de prazo

11. Notas e Faltas

12. Plano de Ensino

13. Prova de segunda chamada

14. Revisão de Notas e Faltas

15. Segunda via de Certidão de Colação de Grau

16. Segunda via de Carteirinha Estudantil

17. Segunda via de Histórico Escolar

18. Atestado de matrícula simples

ACOMPANHE SUAS SOLICITAÇÕES
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9. Procedimentos Acadêmicos

O ingresso ao curso se dá por meio da matrícula efetuada logo após a aprova-

ção no vestibular.

Semestralmente o aluno deverá efetuar a rematrícula e, após o paga-

mento do boleto bancário, o aluno deve dirigir-se à Tesouraria do UniAnchieta

para assinatura do contrato.

IMPORTANTE: Se não renovar sua matrícula nos prazos previs-

tos, o retorno ao curso dependerá do parecer do coordenador do curso

e está condicionado à existência de vaga.

Para retornar aos estudos é preciso requerer reabertura de

matrícula, junto à Secretaria do curso, de acordo com o prazo esta-

belecido pelo Calendário da Instituição. O aluno ficará sujeito às adap-

tações decorrentes de possíveis mudanças no currículo do curso a que estiver vinculado.

9.1 Avaliação

A Avaliação é feita por componente

curricular (disciplina) e abrange a frequência

e aproveitamento ao longo de cada período

letivo. Em cada período letivo, o professor

deverá aplicar as avaliações previstas no Pla-

no de Ensino da disciplina.

Tipos de avaliações: provas escritas,

trabalhos de pesquisa, exercícios, arguições,

relatórios de aulas práticas e visitas, seminá-

rios, viagens de estudo, estágio e outras for-

mas de verificação, previstas no plano de

ensino da disciplina.

O estágio supervisionado, prática de ensino, trabalho de curso, monografia e demais ativida-

des com características especiais possuem avaliação diferenciada, que deve constar de regulamento

específico e está previsto no Projeto Pedagógico de seu curso.
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9.2 Transferência

A transferência de alunos pode acontecer nas seguintes situações:

Transferências Internas: são transferências de turno, de turma ou de curso, no âmbito do

UniAnchieta;

Transferências Externas: são transferências de uma outra Instituição para o UniAnchieta.

IMPORTANTE: Consulte a Secretaria Geral para maiores esclarecimentos

9.3 Promoção / Retenção

Em cada disciplina é atribuída ao aluno uma nota de aproveitamento do período, expressa de zero

a dez, com variação de cinco em cinco décimos.

Para promoção: frequência igual ou superior a 75% das horas letivas da disciplina previstas na

matriz curricular e nota de aproveitamento do período igual ou superior a cinco.

9.4 Recuperação

Se o aluno não tiver obtido aprovação na primeira publicação da nota de aproveitamento do

período terá direito à realização de prova de recuperação.

Para ser promovido, após a prova de recuperação, deverá obter a nota mínima de 5,0 (cinco).

9.5 Dependência

A não aprovação em qualquer disciplina implica cursá-la novamente em regime de dependência.

IMPORTANTE: Os alunos podem cursar disciplinas em regime de dependência nos horários

regulares dos cursos (desde que não coincidam com horários de disciplinas a serem cursadas, integran-

tes do período letivo em que o aluno esteja matriculado) ou nos horários especiais, determinados pela

Coordenação do curso. Para cursar as dependências em horários especiais, o aluno deverá aguardar

o período letivo em que houver a oferta da disciplina em regime de dependência.

9.6 Adaptação

Considera-se adaptação curricular a disciplina constante de períodos letivos anteriores àquele em

que o aluno está matriculado e que não foi por ele cursada.

Motivos de adaptação: transferência de outra instituição, transferência interna de curso, renova-

ção de matrícula ou matrícula como portador de diploma de curso superior, com aproveitamento de

estudos.
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9.7 Notas

As notas são disponibilizadas no site do UniAnchieta, no  sistema Lyceum “Aluno Online”.

A revisão das notas de aproveitamento do período pode ser requerida pelo aluno, pessoal-

mente ou por meio de terceiro, com procuração, até quarenta e oito horas após publicação eletrônica

no site da Instituição, conforme os prazos determinados em Calendário Escolar.

9.8 Faltas

As faltas são disponibilizadas por disciplina no site do UniAnchieta, por meio do sistema Lyceum

– “Aluno Online”. A revisão das faltas somente poderá ser requerida até quarenta e oito horas após sua

publicação.

9.9 Abono de Faltas

O abono de faltas somente é aceito nos casos previstos em lei, sendo:

Decreto-Lei n. 715/69 –  para convocado matriculado em órgão de Formação de Reserva.

A Lei n. 10.861, de 14/04/2004 (SINAES) – estudante que tenha participado de reuniões da

CONAES em horário coincidente com as atividades acadêmicas.

Nesses casos, a Secretaria de Controle Acadêmico, mediante solicitação por escrito, devida-

mente acompanhada de comprovantes, tomará as providências necessárias para a concessão do

abono das faltas referentes ao período.

9.10 Compensação de Ausência

A Compensação de Ausência somente é aceita nos seguintes casos:

· Para gestantes (a partir do oitavo mês de gravidez)

· Para determinadas afecções orgânicas, que, comprovadamente, impeçam a locomoção do

aluno para a verificação do aproveitamento escolar (Decreto Lei no. 1.044, de 21 de outubro de 1969).

Durante o período, você deverá realizar trabalhos e exercícios em casa com acompanhamen-

to e orientação do Professor da Disciplina.

O cumprimento dos exercícios domiciliares não o desobriga da realização das avaliações

adotadas em cada disciplina, sendo que você deverá estabelecer contato com o professor para

manter-se informado das exigências relativas às avaliações a serem realizadas no período em que

estiver afastado.

O regime excepcional não abrange as atividades de estágio, nem tampouco as atividades

complementares.
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10. Sistema de Avaliação

A Avaliação Externa é um processo que está sob a responsabilidade do INEP/MEC, que

designa comissões para avaliação in loco. Essa avaliação ocorre, no caso do UniAnchieta, para o

Recredenciamento da Instituição e para o Reconhecimento ou Renovação de Reconhecimento de um

curso de Graduação.

A Avaliação Institucional é um processo interno e permanente no UniAnchieta, com

envolvimento de toda a Comunidade da Instituição, e constitui-se de instrumentos qualitativos e quan-

titativos, servindo como uma prática que retroalimenta o planejamento de todas as ações acadêmicas

e pedagógicas.

IMPORTANTE: Participe das ações de melhoria de seu curso, contribuindo com sua avalia-

ção, sempre que solicitado, semestralmente, via Lyceum, no “aluno online”.

O ENADE consagra um momento importantíssimo na vida acadêmica do aluno! Realizando a

prova do ENADE o aluno estará representando o seu curso, os seus colegas, o UniAnchieta; por isso

deverá realizá-la com total responsabilidade e comprometimento para que obtenha um resultado que

reflita a qualidade de seu curso, inclusive frente ao mercado de trabalho.

Acesse o site: http://portal.inep.gov.br/provas-e-gabaritos para conhecer os estilos

das provas de seu curso.
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11. Corresponsabilize-se por sua formação, conhecendo:

“Faça a diferença na sua formação acadêmica conhecendo mais o Projeto Pedagógico do seu

curso, a matriz curricular, os planos de ensino. Acompanhe o “aluno online”, busque autonomia intelectual,

participe  de atividades culturais. Lembre-se o bom professor é o aluno que faz, e você só tem a ganhar.”

12. Fique atento e respeite:

LEI ANTIFUMO

A Lei nº 13.541, 7 de maio de 2009, proíbe o consumo de cigarros,

cigarrilhas, charutos, cachimbos ou de qualquer outro produto fumígeno,

derivado ou não do tabaco. É proibido fumar em ambientes de uso coletivo,

assim como, em escolas e universidades. As infrações estão sujeitas às

sanções da Lei.

TROTE

É expressamente proibido o trote no UniAnchieta e sua prática sujeita o(s) autor(es) às sanções

disciplinares previstas no Regimento da Instituição.
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13. Calendário Escolar
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